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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. 02 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Segundo dia jornada de alistamiento primer 
trimestre 2023 

 
CIUDAD Y FECHA: Cali, 09-02-2022 
 

HORA INICIO: 8:00 
a.m 

HORA FIN: 6 PM 

LUGAR Y/O ENLACE:  
 
 Ambiente Escuela Nacional de Instructores 
ENNI  

 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
Valle/ CEAI 

 
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Saludo de bienvenida 
2. Finalización planeaciones pedagógicas 
3. Información sobre compromiso de uso de los ambientes de aprendizaje en Salomia. 
4.Revisión y reporte de RAPs grupos antiguos según fase (instructores líderes de ficha) 
5. Consolidado de resultados de aprendizaje- (Líderes de ficha) 
6. Guías metodológicas proyectos finales 
7. Proposiciones y Varios  
8. Cierre del alistamiento. 
 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 
Segundo dia jornada de alistamiento primer trimestre 2023 
 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Siendo las 8 a.m  del día 9 de febrero del año en curso, se da inicio a la segunda jornada de 
alistamiento primer trimestre 2023. 
 
Asume como moderadora de la jornada la instructora líder Yenny Patricia Melo. 
 
Inicia la jornada del segundo dia de alistamiento con la continuidad a la revisión y ajuste de las 
planeaciones pedagógicas de RH, ADMI, TESOM( presencial y virtual ) y TGPDES, de lo cual 
se deja una carpeta de alistamiento en drive. 
 
Cada líder de ficha entrega el consolidado de los resultados de aprendizaje. La líder socializa 
y explica el formato que cada líder de ficha debe diligenciar. 
 
Se socializa por parte de la líder de área con el grupo las guías metodológicas de proyectos 
finales RH, Admi y TGPDs, con el fin de que cada instructor tenga claridad al respecto para 
que  transfiera  a los aprendices de manera correcta los parámetros establecidos para cada 

https://meet.google.com/nrm-xxhq-gag?hs=224
https://meet.google.com/nrm-xxhq-gag?hs=224


    

GD-F-007 V04 

 
 

 

programa y se deja en claro los lineamientos para la sustentación y aprobación de los proyectos 
finales. 
 
Informa Yenni Patricia Melo que al taller 9 le serán asignados entre 5 y 6 computadores 
portátiles debidamente asegurados con una guaya.       
 
  
 

CONCLUSIONES 
 
Se concluye que la información solicitada: planeación, consolidado de raps, guías  se encuentra en la 
carpeta de alistamiento.  
 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Entregar el consolidado de raps para cada 
ficha a cargo. Subir a la carpeta alistamiento 
2023 ubicada en drive. 
https://drive.google.com/drive/folders/1Arc4Ua
qgsgSXtMb30Q_KGxIHSawGql5c?usp=share
_link 
 
Entregar el consolidado de juicios pendientes 
de evaluar. 
    

Instructor líder de 
ficha 

 
09-02-2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Enlace video de reunión: reunión presencial 
 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 

virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1Arc4UaqgsgSXtMb30Q_KGxIHSawGql5c?usp=share_link
https://drive.google.com/drive/folders/1Arc4UaqgsgSXtMb30Q_KGxIHSawGql5c?usp=share_link
https://drive.google.com/drive/folders/1Arc4UaqgsgSXtMb30Q_KGxIHSawGql5c?usp=share_link
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